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\ Kit Office

Je sais ol c'est !

Kit Office propose une méthode et des outils d'organisation pour un classement
ordonné, autour de 3 themes : PRODUIRE VENDRE GERER.

DOBJECTIFS :

o [Bagner du temps pour trouver |'information.

+ Ameliorer son efficacité et sa réactivité.

+ Unifier et normer les procédures
(documents physiques et informatigues)

PuBLIC:
+ Entreprise ou organisme avec salariés

PREALABLE:

o Posséder Word et Excel ™

Microsaoft

DEMARCHE /CONTENL:
Kit Office comprend :

+ Arborescence

v A - PRODUIRE
1 Fournisseurs
2 Fournisseurs contractuels
3 Activité Metier
4 Documentation
5 Partenaires
6 Reseaux sociaux

7 Savoir faire

+ Plan d'organisation

KIT OFFICE - Ordre de Classement

TARIF

o 17 Fiches pratigues (aveu 70NES uersunnalisahles)

1- PROSPECTION

PROSPECTS.

« 10 Fiches info

Conservation documents, Présentation entreprise ...

o Index mots clés classement
Mats clés | Dossiers | Rubriques

JT Decid

+ Index liens institutionnels

Themes | Organismes | Sites

. INDEX
"r Decid Ol trouver linformation
B B

nnnnnnn

Kit Office, Plan d'organisation, Fiches info, IndexClassement. xlsm, IndexSites.xlsm

[BSERVATIONS

Ja00€

La licence Kit Office est nominative, elle est attribuée & une seule entité juridique. elle est non transmissible.
Les fichiers IndexClassement.xlsm, IndexSites.xlsm ne sont ni transmissibles, ni commercialisables.
Lien de téléchargement transmis a l'issue de la réception des coordonnées et du réglement du client.

Decid

LES OUTILS DU MANAGER ET DU
CONTROLEUR DE GESTION

Business plan

CREATEUR V8
REPRENEUR V8

Pilotage & contréle de gestion

Plan Analytique Stratégique
BUSINESS V 8
BALANCE V8

Organisation & Classement

La parade au désordre
Kit Projet
Kit Solo
Kit Office
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